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Schulungen BioOffice und BioBill 2011 
 

 

Weitere Schulungen für das Jahr 2011 sind noch in Planung. 

Wenn Sie spezielle Wünsche oder Anregungen haben, 

informieren Sie Ihr Servicezentrum bitte per Email. 

Vielen Dank! 

 

Kursnr. Wo Datum Uhrzeit Thema 
Kosten/ 
Person Referent Plätze 

1101 

GH Rinklin / 
Bruckmattenstr. 18 
79356 Eichstetten 

Dienstag, 
12.04.2011 

10:00-17:00 
 

BioOffice II  
 

Rinklin 
 

 
Jochen 
Reinhardt  begrenzt 

 

1102 

GH Bodan 
Zum Degenhardt 26 
88662 Überlingen  Mittwoch, 

11.05.2011 
10:00-16:30 
 

BioOffice Aufbaukurs 
 

144,-€ 
 

 
Joachim 
Weber 

  
begrenzt 
 

1103 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Donnerstag, 
12.05.2011 

17:30-20:00 
 

SQL-Basiskurs 
 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1104 

GH Weiling / 
Akademie 
48653 Coesfeld  

Dienstag, 
24.05.2011 

9:15-16:45 
 

BioOffice I Grundkurs 
 

149,-€ 
 

 
Dirk 
Frank 

 
10 
 

1105 

GH Weiling / 
Akademie 
48653 Coesfeld 

Mittwoch, 
25.05.2011 

9:15-16:45 
 

BioOffice II Usertreff 
 

149,-€ 
 

 
Dirk 
Frank 

 
begrenzt 

 

1106 

GH Weiling / 
Akademie 
48653 Coesfeld 

Donnerstag, 
26.05.2011 

9:15-16:45 
 

BioBill 
 

149,-€ 
 

 
Dirk 
Frank 

 
10 
 

1107 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Mittwoch, 
15.06.2011 

17:30-20:00 
 

 
BioOffice II Usertreff 
Neuheiten 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1108 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Mittwoch, 
29.06.2010 

17:30-20:00 
 

90min Profitips 
BioOffice 
 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1109 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Donnerstag, 
07.07.2011 

17:30-20:00 
 

Rechnungswesen 
Schnittstelle zur 
Finanzbuchhaltung 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1110 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Mittwoch, 
24.08.2011 

17:30-20:00 
 

List & Label Etiketten 
selbst designen 
 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 
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1111 

Naturkostkontor 
Bremen / 
28217 Bremen 

Donnerstag, 
28.09.2011 

10:00-17:00 
 

BioOffice II Usertreff 
 

149,-€ 
 

 
Dirk 
Frank 

 
begrenzt 

 

1112 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Mittwoch, 
29.09.2010 

17:30-20:00 
 

Arbeitszeit - Modul 
 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1113 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Mittwoch, 
29.09.2010 

17:30-20:00 
 

Spannenkontrolle 
Preispflege 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1114 

GH Weiling / 
Akademie 
48653 Coesfeld  

Mittwoch, 
06.10.2011 

9:15-16:45 
 

BioOffice I Grundkurs 
 

149,-€ 
 

 
Dirk 
Frank 

 
10 
 

1115 

GH Weiling / 
Akademie 
48653 Coesfeld 

Donnerstag, 
07.10.2011 

9:15-16:45 
 

BioOffice II Usertreff 
 

149,-€ 
 

 
Dirk 
Frank 

 
begrenzt 

 

1116 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Mittwoch, 
26.10.2011 

17:30-20:00 
 

BioOffice II Usertreff 
Neuheiten 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

1117 

GH Phönix 
Siemensstraße 3 
61191 Rosbach 

Mittwoch, 
02.11.2011 

13:00-18:00 
 

BioOffice II Usertreff 
 

Kostenfrei 
 

 
Jochen 
Reinhardt 

 
begrenzt 

 

1118 

GH Phönix 
Siemensstraße 3 
61191 Rosbach 

Mittwoch, 
16.11.2011 

10:00-17:00 
 

Inventurkurs 
 

149,-€ 
 

 
Jochen 
Reinhardt 

 
begrenzt 

 

1119 

Zentrale Berlin / 
Machnower Str. 12a 
14165 Berlin 

Donnerstag, 
17.11.2011 

17:30-20:00 
 

BioOffice Inventurkurs 
 

36,-€ 
 

 
Antje  
Hümmelink 

 
7 

      

 

 

      

 

 
 

 

 

 

 

 

Das Wissen ist die wichtigste Säule des menschlichen Daseins. Wissen kann nur durch mehr Wissen 
ersetzt werden!  Nutzen Sie die Möglichkeit, mehr Wissen zu erlangen durch unsere Fortbildungen. Denn 

wie schon Benjamin Franklin sagte: 

Eine Investition in Wissen bringt noch immer die besten Zinsen! 

Spezial Berlin Angebot: Gilt nur für Kurse in der Zentrale Berlin 

Bei mehr als sechs Kursbuchungen eines Ladens, erhält der Laden 10% Rabatt auf alle gebuchten 
Kurse! 
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 Kursinhalte 

 

Grundkurs BioOffice 

Inhalt: 

• Grundsätzlicher Aufbau 

o Tabellen anpassen, 
Navigation in Tabellen 

o Daten finden 
o Einkauf, Artikel, Verkauf 
o Listen, Etiketten 
o Daten exportieren 

 

• Tägliche Arbeit mit BioOffice 

o Preislisten 
o Stammdatenpflege: 

Adressen, Artikel 
o Bestellung 
o Tipps und Tricks 
o Datensicherung 

 

• Einfache Auswertungen 

o Einkaufshistorie 
o Kassen- und Umsatzberichte 

 

Aufbaukurs BioOffice 

Inhalt: 

• Verwaltung Frischelisten, Trockenlisten 

• Bestellung, Wareneingang 

• Einsatz des Palmtops 

• Merkliste(n) 

• Zusammenarbeit BioOffice-BioBill 

• Berichtswesen, spezielle Berichte 

• Formular-Gestaltung 

• Inventuren, Teilinventuren (Überblick) 

• Datenbereinigung, Datenbank-
Dienstprogramme 

• individuelle Lösungen 

 

Inventur mit BioOffice 

Inhalt: 

• Inventur mit und ohne Palmtop 

• Voll- und Teilinventuren 

• Zeitsparende Vorgehensweise 

 

BioBill-BCC Grund- und Aufbaukurs  

Inhalt: 

• Grundfunktionen der Kasse 

• Zahlungsarten 

• Kassenberichte 

• Rabatte, Kundenkonten 

• Sonderfälle an der Kasse 

• Ereignisse an der Kasse 

• Bedienungsfehler korrigieren 

• Kundenverwaltung 

• Datenübertragung 

• Übungen
 

Alle Kurse beinhalten die Ausstellung eines Zertifikates. Außerdem sind begleitende Unterlagen in gedruckter 
Form oder auf CD-ROM enthalten. 

Außer in BioOffice und BioBill bilden wir Sie auch auf Anfrage in anderen Bereichen aus: 
Windows, Microsoft Office, E-Mail, Internet, u.v.m. 

Schulungen können natürlich auch bei Ihnen vor Ort stattfinden, - anhand Ihrer eigenen Warenwirtschafts-Daten. 
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Kursanmeldung 

Kurs Nr. Datum  Titel 
Anzahl  
Teilnehmer 

        

        

        

        

 

Alle Kurse finden mit maximal 8 – 12 Teilnehmern statt, außer es ist etwas anderes ausgeschrieben. Die Anmeldung 
sollte rechtzeitig stattfinden. Bei weniger als 6 Teilnehmern behalten wir uns vor, die Kurse zu stornieren. In diesem Fall 
werden Sie spätestens 10 Tage vor Kursbeginn darüber informiert. 

An folgenden Orten finden die Kurse statt: 

Bits & Bytes service und Lernen GmbH Phönix BODAN 

Machnower Straße 12a Siemensstr. 3 Zum Degenhardt 26 

14165 Berlin - Zehlendorf 61191 Rosbach 88662 Überlingen 

Tel. 030 - 818 40 31 Tel. 06003-9129-0 Kontakt: Pia Müller 

Fax: 030 - 818 34 29 Fax:06003-9129-46 Fax: 0755-9479-222 

Weiling GmbH Naturkostkontor Bremen Rinklin 

Weiling Akademie Am Waller Freihafen 1 Bruckmattenstr. 18 

Erlenweg 134 28217 Bremen 79356 Eichstetten 

48653 Coesfeld   

Kontakt: Philipp Stierand Kontakt: Joern Rathjen Tel.  +49 07663 9394 0 

Tel. 02541 - 747 608 Tel. 0421-53797-88 Fax: +49 07663 9394 95 
 

Die Anmeldung für die Kurse bei unseren Partner Großhändlern Weiling, Naturkostkontor Bremen, 
Bodan, HaKo-Willmann und Phönix senden Sie bitte direkt dorthin! 

JA, wir/ Ich nehme(n) an den oben genannten Kursen teil. 

Firmenname/ Stempel: 

Namen der Teilnehmer:  

Zahlung:  Nur per Bankeinzug möglich. 

Bankleitzahl:  Bank:   

Kontonummer:             Kontoinhaber:       

 

( ) Ja, ich bin mit Bankeinzug einverstanden. Unterschrift:  

( ) Bitte informieren Sie mich zu möglichen Übernachtungsmöglichkeiten.  


